1. Agiz ve Dis Saghgi Hizmeti Sunulan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik

_ AGIZ VE Di$ SAGLIGI HIZMETi SUNULAN
OZEL SAGLIK KURULUSLARI HAKKINDA YONETMELIK

14.10.1999 tarih ve 23846 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yurarlige girmistir.
27.02.2001 - Sayi : 24331 (Degisik)
20.02.2004 - Sayi : 25379 (Degisik)

BIRINCI KISIM

Genel Hiikiimler
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci; fertlerin ve toplumun saghgini korumak maksadiyla,
meslegini serbest olarak icra etmek yetkisine sahip olan dis hekimlerinin miinferiden ve mustereken
adiz ve dis saghdi hizmeti verdikleri muayenehanelerin ve 6zel saglik kuruluslarinin acilmasi, calismasi
ve denetlenmesi ile ilgili usul ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yonetmelik; dis hekimlerinin mesleklerini serbest olarak icra etmek Uzere
munferiden ve mustereken actiklari agiz ve dis saghgi hizmeti verilen muayenehane ve 6zel saglik
kuruluslan ile bu kuruluglari acip isletme yetkisine sahip kisileri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yoénetmelik; 1219 sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina Dair
Kanun hikimlerine, 3359 sayili Saglik Hizmetleri Temel Kanunu’nun 9 uncu maddesinin (c) bendine ve
181 sayili Saglik Bakanhgdinin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname’nin 43 {nci
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yonetmelik'te gegen;

a) Bakanlik : Saglik Bakanligi'ni,

b) Miidiirliik : il Saglik Madarlaga’nd,

c) Birlik : Tirk Dis Hekimleri Birligi'ni,

d) Oda : Dis Hekimleri Odalari’ni,

e) Saghk kurulusu : Mesledini serbest olarak icra etmek yetkisine sahip olan dis hekimlerinin
agiz ve dis sagligi hizmeti verdikleri 6zel saglik kurulusunu,

f) Dis hekimi : 1219 sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina Dair Kanun’a gore
mesledini serbest olarak icra etmek yetkisine sahip serbest calisan dis hekimlerini,

g) Uygunluk belgesi : Saglik kurulusunun faaliyet gosterebilmesi icin mudurlik tarafindan
dizenlenen galisma izin belgesini,

h) SDE sertifikasi : 3224 sayil Tirk Dishekimleri Birligi Kanunu’nun 3 ve 19 uncu maddeleri
ile 11 inci maddesinin (h) bendi ve 26 nci maddesinin (h) bendi geredince hazirlanan Tirk Dishekimleri
Birligi Surekli Dis Hekimligi Egitimi Yonergesine gore verilen sertifikayi,

ifade eder.


http://www.gaziantepsaglik.gov.tr/yonetim_agizvedis_yonetmelik.htm

IKINCI BOLUM B
Saghik Kuruluslarinin Tiirleri ve Temel Ozellikleri

Tiirler

Madde 5 - Bu Yonetmelik kapsaminda bulunan saglik kuruluslari faaliyet alanlari, hizmet alt
yapi 6zellikleri ile blinyesinde bulunan dis Unitlerine gére merkez, poliklinik, misterek muayenehane ve
muayenehaneden olusur.
a) Merkez : Birden fazla dis hekiminin mistereken actiklari, en az Ug dis Unitinin ve genel anestezi ile
mudahale biriminin bulundugu, hastalarin miisahede, muayene, teshis ve tedavi edildikleri agiz ve dis
saghdi hizmeti sunulan saghk kurulusudur.
b) Poliklinik : Birden fazla dis hekiminin mlstereken actiklari ve en az iki dis Unitinin bulundugu agiz
ve dis sagligi hizmeti sunulan saglik kurulusudur.
c) Miisterek muayenehane : Birden fazla dis hekiminin veya en az bir dis hekimi ve bir tabibin
mUstereken actiklari ve mesleklerini serbest olarak icra ettikleri saglhk kurulusudur.
d) Muayenehane : Dis hekiminin meslegini serbest olarak icra etmek tzere minferiden actigi saghk
kurulusudur.
Tabipler ve dis hekimlerinin birlikte calistiklari ayaktan teshis ve tedavi hizmeti sunulan 6zel saglk
kuruluslarinda sunulan agiz ve dis saghgi hizmetleri bu Yonetmelige gére yUratalar.

Acmaya ve Isletmeye Yetkili Kisiler

Madde 6 - (Degisik : 20.02.2004 - Sayi : 25379 )Yukarida belirtilen merkez ve poliklinikler,
1219 sayili Tababet ve Suabati San‘atlarinin Tarzi icrasina Dair Kanun’a gére meslegdini serbest olarak
icra etmek yetkisine sahip serbest calisan dis hekimleri ile 2368 sayili Saglik Personelinin Tazminat ve
Calisma Esaslarina Dair Kanun htikimlerine gére ayni hakki haiz olan Devlet memuru veya diger kamu
gorevlisi statlistinde bulunan dis hekimleri ve ayrica ortaklarinin tamami dis hekimlerinin bulundugu
sirketler, 2908 sayili Dernekler Kanunun gergevesinde kurulan ve bu Kanun’un 59 maddesi
cercevesinde kamu yararina calistigina karar verilen ve tliziglinde agiz ve dis saghgi hizmeti sunumu
ile ilgili dizenleme bulunan dernekler, 13.7.1967 tarihli ve 903 sayili Kanun‘un 4 inci maddesine gore
Bakanlar Kurulu’'nca vergi muafiyeti taninmis olan ve kurulus senedinde agiz ve dis sagligi hizmeti
sunumu ile ilgili dizenleme bulunan Vakiflar ve Kanunla kurulan kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluglari tarafindan acilabilir ve isletilebilir.
Ancak yukarida belirtilen vakiflar, dernekler ve Kanunla kurulan kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluglari yalnizca poliklinikler ve merkezleri acip, isletebilirler.

UcONCU BOLUM
Basvuru ve Acgilma Izni Islemleri

Basvuru icin Gereken Belgeler

Madde 7 - Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mesul muddurleri vasitasiyla midurlige bir
dilekge ile basvurmalar gerekir.

Dilekgeye;

a) Saglik kurulusunun faaliyet gosterecedi adres,

b) Saglik kurulusunun yerlesim planini gésterir 1/100 6lgekli krokisi,

c) (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Yururlikten kaldinlmistir.

d) ilgili mevzuatina gére yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden
alinan belge,

e) (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Saghk kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan
acllacak ise; ticaret sicili gazetesinin ve ortaklarinin tamaminin tabip veya dis hekimi olduklarini
gosteren belgenin, diplomalarinin ve var ise uzmanlk belgelerinin mudurlikce tasdikli suretleri,

f) (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Saghk kurulusu, adi sirket tarafindan agilacak ise;
tabiplerin veya dis hekimlerinin diplomalarinin ve var ise uzmanlik belgelerinin mudurlikge tasdikli ve
vergi dairesine basvurulduguna dair belgenin veya vergi levhasinin noter tasdikli suretleri,



g) Saghk kurulusunda bulundurulmasi zorunlu arag, gereg ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini
gdsteren liste,

h) (Degdisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Sadlk kurulusunda bulunan Unit ve diger
malzemelere ait faturalarin, satis veya kullanim hakki belgelerinin birer 6rnegdi, ancak daha dnce
acilmis saghk kuruluslari igin bir kez gecerli olmak lzere Unit ve malzemenin dis hekimine ait oldugunu
bildirir beyani,

i) (Dedisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Mes’(l mudurin saghk kurulusunda calistigina dair
mes’(l madarlik sézlesmesi, nifus clizdani 6rnedi ve iki adet vesikalik fotograf,

j) Saghk kurulusunda calisan dis hekiminin odaya kayith olduguna dair oda kayit belgesi,

k) (Dedisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Saglik kurulusunda calisan dis hekimlerinin
diplomalarinin veya gegici mezuniyet belgelerinin midurliikge onayl birer slretleri, ikiser adet vesikalik
fotograflari,

1) Tabelalarinin standartlara uygun oldugunu gésterir oda tarafindan diizenlenmis belge,

m) Sadlik kurulusunda galisan dis hekimlerine ait varsa SDE sertifikasinin bir fotokopisi,

birer nisha halinde eklenir.

Yukarida (d) ve (i) bendlerinde belirtilen belgeler, muayenehane ve ortak muayenehane igin
yapilacak basvurularda istenmez. Askeri dishekimleri igin ise (j) bendi uygulanmaz.

Basvurunun Degerlendirilmesi
Madde 8 - (Degdisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) 7 nci maddeye gore vaki olan basvuru 6ncelikle
dosya Uzerinde incelenir. Basvuru dosyasinda eksiklik yoksa saglik kuruluslarinin kurulus ve
faaliyetlerinin Yonetmelige uygun olup olmadiginin incelenmesi icin bir denetim ekibi olusturulur.
Denetim ekibi mudurltikce gérevlendirilen, varsa biri dis hekimi olmak kaydiyla en az iki kisi ile oda
temsilcisi bir dis hekiminden olusturulur. Denetim ekibi agilacak sadlik kurulusunu yerinde inceler.
Yapilacak inceleme neticesinde, bagvurunun batin sartlar tasididi anlasilirsa, midurlik tarafindan
Yénetmeligin 1 numarah ek’inde gosterilen Uygunluk Belgesi dizenlenir. Poliklinik ve merkezlerde
Uygunluk Belgesine ilave olarak, mesul miudir adina Ek-2'de gdsterilen Mesul Midurlik Belgesi ve
diger calisanlarinin her birine Ek-3’de gdsterilen Personel Calisma izin Belgesi‘nden ikiser niisha
dizenlenir. Mesul Midirlik Belgeleri muayenehane ve ortak muayenehaneler igin dlizenlenmez.
Dlizenlenen bu belgeler ve basvuru dosyasinin bir 6rnegi madurlikte saklanir, diger ntishalari mesul
mudire imza karsihgi verilir.”
Bu Yonetmelik kapsamindaki mevcut bir 6zel saglk kurulusunu acmis ve isletenlerce sube niteliginde
ikinci bir saglik kurulusunun acgilmak istenmesi durumunda ve faaliyet gosterdigi adresin dedismesi
durumunda 7 nci maddede belirtilen evrak ile basvuru aynen tekrarlanir.

IKINCI KISIM
Kurulus Alt Yapi Standartlari

BIRINCI BOLUM
Personel Alt Yapi Standartlan

Mesul Miidiir

Madde 9 - Merkezlerde tam glin sire ile, polikliniklerde tam glin veya kismi sireli gérev
yapan bir dis hekimi mesul midir bulunur. Mesul midur, sadece bir saglik kurulusunda mesul
mudarlak gorevini Ustlenebilir. Mesul midur, idari islerden bizzat, tibbi islemlerden ise diger dis
hekimleri ile birlikte sorumludur.

Mesul mudurin goérevleri sunlardir:

a) Aclilis ve isleyis ile ilgili her tirll izin islemlerini ylriutmek,

b) Kurulusun gerekli alt yapi ve hizmet kalite standartlarinin korunmasi ve strdirtlmesini
saglamak,

c) Saghk kurulusunun isleyisinde alt yapi, personel, malzeme yapisinda meydana gelen ve bu
Yoénetmelikte bildirimi zorunlu kilinan tim dedisiklikleri zamaninda mudurltdge bildirmek,

d) Saglik kurulusunda gorevine son verilen veya ayrilan saglik personelinin galisma izin
belgelerini en geg bir hafta icerisinde mudurltide iade etmek,



e) Sagdlik kurulusunun galisma saatleri igerisinde hizmetlerini dizenli ve strekli olarak
yuratmek ve yurutilmesini saglamak,

f) Saglik kurulusu adina ilgili belgeleri onaylamak,

g) Calisma saatleri disinda mesul midurliik gérevini devrettigi sorumlu dis hekiminin mesul
mudarlak ile ilgili gorevlerini diizenli ve strekli olarak yerine getirmesini saglamak,

h) Nobet sistemini ve galismalarini dizenlemek,

i) Tanimlanan duzenlemelerin ilgililer tarafindan yerine getirilmesini saglamak tzere gerekli ic
denetimleri yuratmek,

j) Denetim sirasinda yetkililere gereken bilgi ve belgeleri sunmak ve denetime yardimci olmak,

k) Saglik mevzuatinda belirtilen ve yetkililerce verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

1) Tibbi atiklarin usuliine uygun olarak imhasini saglamak,

m) Sagdlik kurulusunda calisan dis hekimi ile birlikte dis hekimligi ile ilgili mevzuat hikimlerini
yerine getirmek,

n) Saglik kurulusunda bulundurulan cihaz ve malzemelerin sterilizasyonunu saglanmak,

0) Calisan personelin bulasici hastaliklar yéniinden periyodik olarak muayenelerini yaptirmak.

Dis Hekimi
Madde 10 - (Dedisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Dis hekimleri, saglik kurulusuna basvuran
hastalara uyguladiklar tibbi islemlerden ve hasta kayitlarinin diizenli tutulmasindan, yapilan islemlerin
ve tibbi midahalelerin hastanin dosyalarina islenmesinden ve aletlerin sterilizasyon ve
dezenfeksiyonundan, calisan personelin bulasici hastaliklar yoniinden periyodik olarak muayenesini
yaptirmaktan sorumludur.

Diger Personel

Madde 11 - Merkezlerde en az bir hemsire bulunur. Bu personeller dis hekiminin gézetiminde
verilen gorevleri yaparlar. Ayrica merkezlerde temizlik hizmetinden sorumlu bir personel bulundurulur.

Merkezlerde uygulanacak olan genel anestezi islemlerinde bir anesteziyoloji ve reanimasyon
uzmani bulundurulur.

IKINCI BOLUM
Fizik Alt Yap: Standartlarn

Bina

Madde 12 - Saglik kurulusu betonarme binada veya miustakil ahsap binada kurulur. Saglik
kurulusunun hasta dolasiminin bulundugu her birimi, 1sisini uygun sicaklikta tutacak merkezi ve benzeri
Isitma sistemleri ile isitilir. Sicak mevsimlerde uygun bir sistem ile sogutma saglanir. Tium birimlerde
usuliine uygun olarak havalandirma ve aydinlatma saglanir. Merkezlerde cerrahi miidahalelerin
uygulanacagdi genel anestezi miidahale Unitesi giris katta olmali, ancak Ust katlarda kurulacak ise sedye
ile hastanin tasinabilecedi bir asansor sistemi olmalidir.

Bulundurulmasi Zorunlu Asgari Birimler

Madde 13 - Sadlik kurulusunda asadida belirtilen nitelikleri haiz bolimler bulunur:

a) Asgari 10 metrekare ytzolgimuinde, poliklinik ve merkezlerde 25 metrekare ylizélgiminde
rahat kullanima uygun sekilde désenmis hasta bekleme salonu,

b) Asgari 12 metrekare ylzélgiminde muayene odasi,

c) Asgari 6 metrekare yltzolgiminde mesul mudlr odasi,

d) (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Yeterli geniglikte ve hijyen kurallarina uygun
mustakil tuvalet ve lavabo, ortak isyerlerinde ise ortak tuvalet,

e) Merkezlerde genel anestezi altinda uygulanacak olan midahalelerin yapildigi asgari 16
metrekare ylzoélcimuinde genel anestezi midahale Unitesi,

f) Merkezlerde ve polikliniklerde personelin istirahat edecedi asgari 9 metrekare ytizolgimunde
personel dinlenme odasi

Muayenehane ve musterek muayenehanelerde (c), (e ) ve ( f) bendlerinde belirtilen
boélimler bulunmayabilir.



Diger Ozellikler
Madde 14 - (Dedisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Saglik kurulusunun devaml akar suyu, pis su
tahliye sistemi bulunur. Ayrica saglk kurulusunun zemini kolay temizlenebilir ve dezenfekte edilebilir
bir malzeme ile kapli olmalidir.

Her dis hekimine ait ayrn dizenlenmis veya uygun bdlmelerle ayrilarak birbirlerinden izolasyonu
saglanmis muayene odasi bulunur. Tim oda ve birimlere ait kapilarinda 5cm x 20cm boyutlarinda, s6z
konusu oda veya birimin ne amagla kullanildigini bildirir tabela bulunur.

Muayene odalarinin kapisinda birimin adi, duvarinda o muayenehanede veya birimde galisan
dis hekimi diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin ash veya mudurlikge onayl birer 6rnedi ve varsa
SDE sertifikasinin asli asili bulunur. Odalar arasi bélmeler beton, algipan veya benzeri malzemelerden
yapilmis olmahdir.

Misterek muayenehanelerde muayenehane odalarini birden fazla dis hekimi kullanabilir. Ancak her dis
hekimine ait protokol defteri, duvarda calisan dis hekimlerine ait diploma ve varsa uzmanlk
belgelerinin ash veya mudurlik tarafindan onaylh birer 6rnedi ve poliklinik ve merkezlerde calisanlarin
Personel Calisma izin Belgeleri asili bulundurulur.

Hasta Bekleme Salonu

Madde 15 - (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Saglk kurulusunun bekleme salonunda; saghk
kurulusuna ait Uygunluk Belgesinin asli, Mesul Mldurlik Belgesinin asli, mesul mudirin kurulusta
olmadigi durumlarda goérevlendirdigi dis hekiminin ismi ile calisan tiim saglik personelin isimlerinin
bulundugu bir tabela, saglik kurulusu ile ilgili sikayetlerin yapilabilecedi midurlik ve meslek odasinin
belirlenmis telefonlarinin bulundugdu liste, hasta ve yakinlari tarafindan kolayca okunabilecek uygun bir
yere asilir. Ayrica basvuran hasta ve hasta yakinlar tarafindan istenildigi takdirde gésterilmek Utzere
muayene, tetkik ve tedavi Ucretlerini gosteren bir fiyat listesi bulunur.”

Tabela

Madde 16 - Merkezlerin ve polikliniklerin tabelalarinda ve kullanilan basili materyallerindeki
isimlendirmede, “Ozel” ibaresini takiben sagdlk kurulusunun uygunluk belgesindeki ismi ve bu ismi
takiben ise, bu Yonetmelik hiikiimlerince tanimlanan “Adiz ve Dis Sagligi Merkezi” veya “Agiz ve Dis
Sagligi Poliklinigi” unvani yer alir.

Saglik kuruluslarinin tabelasinin; 3224 sayih Tirk Dishekimleri Birligi Kanunu’nun 26 nci maddesinin (f)
bendine goére Birlik tarafindan belirlenen standartlara uygun olmasi gerekir.

(Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Merkezlerin ve polikliniklerin tabelalarinda ve diger basili
materyalinde kullanilan, "Ozel" ibaresi de dahil olmak Gzere, saglik kurulusuna ait isim ve unvan ayni
yazi karakterinde kullanilacak “Ozel” ibaresi diger yazi puntolarinin 1/3’den kiiglik olmayacaktir

UCUNCOU BOLUM
Donanim, Malzeme ve Ilag Standartlan

Tibbi Cihaz, Malzeme, ilaclar
Madde 17 - Sadlik kurulusunda bulundurulmasi zorunlu tibbi cihaz, arag gereg ve ilaglarin
birimlere gére asgari nitelik ve miktari Ek-4'te gdsterilmistir.

Rontgen Unitesi
Madde 18 - Dis hekimleri tarafindan hastalarinin teshisinde kullanilacak olan réntgen cihazlar
igin ilgili 3153 sayili Kanun hikidmleri uygulanir.

UCUNCU KISIM
Kurulus
BiRINCi BOLUM
Kurulus Calisma Usul ve Esaslari



Merkez
Madde 19 - (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Merkezler, 24 saat faaliyet gostermek
zorundadir. Bu merkezlerde 24 saat dis hekimi bulunur. Merkezlerde en az Ug¢ dis Gniti, genel anestezi
altinda mudahale icin gerekli malzeme ve cihazlar ve ayrica asagida belirtilen nitelikleri haiz béliumler
bulunur:

a) Ameliyathane : Genel anestezi altinda cerrahi midahale uygulanan, anesteziyoloji ve
reanimasyon uzmani sorumlulugunda olan, asgari tibbi malzeme ve ilaglarin bulundugu, hasta ve
yakinlarinin dolanim alanlarindan izole edilmis bulunan oda,

b) Gézlem birimi : Cerrahi midahale sonrasi hastanin uyandirildidi, asgari tibbi malzeme ve
ilaglarin bulundugu birim,

c) Soyunma birimi : Cerrahi midahaleyi gergeklestirecek saglik personelinin miidahale 6ncesi
ameliyat kiyafetlerini giydigi ve kiyafet dolabi bulunan birimi,

d) Yikanma birimi : Ameliyat dncesi gerekli sterilizasyon isleminin gercgeklestirildigi, akar suyu
bulunan birimi,

e) Yan steril alan : Soyunma biriminden sonra gecilen, tabani antibakteriyel malzeme ile doseli
alan.

Bu merkezlerde bulundurulacak cihaz ve malzemelerin asgari miktarlari Ek-4'te gosterilmistir.”

Poliklinik
Madde 20 - Poliklinikler 24 saat acik kalabilirler. 24 saat faaliyet géstermeleri halinde mutlaka bir dis
hekimi bulundurulur.
Bu merkezlerde bulundurulacak arag ve gereglerin asgari miktarlari Ek-4'te gdsterilmistir.

Muayenehane ve Miisterek Muayenehane
Madde 21 - Bu sadlik kuruluslarinda, faaliyet gosterdikleri saatler icinde mutlaka dis hekimi
bulunur. Ayrica bulundurulacak arag ve gereglerin asgari miktarlari Ek-4'te gosterilmistir.

Protokol Defteri

Madde 22 - Saglik kurulusuna basvuran hastalarin kimlik bilgileri ile tibbi islemlerin kaydinda
kullanilmak Utzere Ek-5te dzellikleri belirtilen ve mudurlik tarafindan onayh protokol defteri
bulundurulur.

Teftis ve Denetim Defteri

Madde 23 - Saglik kurulusunda, Bakanlik veya mudurlik tarafindan yapilacak olagan veya
olaganistl denetimlerde teftis sonuglarinin yazilmasi igin Ek-6'da 6zellikleri belirtilen, madarlik
tarafindan onayl iki adet Teftis ve Denetim Defteri bulundurulur.

Kiyafet

Madde 24 - Saglik kuruluslarinda gorev yapan saglik personeli hizmetlerine uygun 6nlik veya
Uniforma giymek zorundadirlar. Saglik galisanlar tarafindan kullanilan 6nlik veya (iniforma séz konusu
kurulusta gorev yapan saglik disi personel tarafindan kullanilamaz.

Tibbi Atiklarin imhas:

Madde 25 - Sadlik kuruluslarinda, kullanilan sarf malzemelerinin, gevre kirliligine yol
acmayacak ve hig bir saglik mahzuru meydana getirmeyecek sekilde imha edilmek lizere merkezden
uzaklastiriimasi igin tibbi atiklarin toplandigi bir yer bulundurulmasi zorunludur. Bu atiklarin
uzaklastiriimasi islemleri resmi olarak belgelendirilir.

Siirekli Dishekimligi Egitimi Sertifikasi
Madde 26 - Meslegdini ilk defa icra edecek dis hekimleri bagvuru tarihlerinden itibaren 2 yil
icerisinde SDE sertifikasI alip muayenehanelerinde asili bulundurabilirler.

IKINCI BOLUM
Kayit ve Bildirim Sistemi



Kayit

Madde 27 - Saglik kurulusuna basvuran her hasta, hasta protokol defterine kaydedilir. Her dis
hekimi, isyerinin ismini tasiyan receteyi kullanir ve bu regeteye kendi imzasini atar ve kasesini basar.
Muayenehane ve ortak muayenehanelerde ise dis hekimi adina duzenlenmis regete kullanilir. Ayrica
verilen istirahat raporlari iki niisha halinde dizenlenip protokol defterine glnlik olarak kayit ve mesul
mudar tarafindan tasdik edilir. Raporlarin bir niishasi saghk kurulusunda saklanir.

Arsiv
Madde 28 - Saglik kurulusuna basvuran hastalara yapilan mudahale ve tedaviler hastalara ait
dosya veya kartlara islenir. Bu kayitlar saglik kurulusunun arsivinde iki yil stre ile saklanir.

DORDUNCU KISIM
Cesitli ve Son Hiikiimler
BIRINCI BOLUM

Cesitli Hitkiimler

Denetim
Madde 29 - Saglk kuruluglari midurlik tarafindan olusturulan denetim ekiplerince diizenli olarak
denetlenir. Sikayet, sorusturma ve Bakanlik merkez teskilati veya mudUrltglin talebi tzerine yapilacak
olagan disi denetimler haric olmak tizere, olagan denetimler muayenehane ve ortak muayenehanelerde
gerekli goruldigunde, merkez ve polikliniklerde en az 6 ayda bir yapilir. Denetimlerde bu Yénetmeligin
7 numaral ek’inde ye alan Denetleme Formu kullanilir. Denetim ile ilgili bulgular ve sonuglar
mudurlige ait Teftis ve Denetim Defterine yazilir.

Denetimler, denetim islemi igin gorevlendirilen varsa biri dis hekimi olmak kaydiyla en az iki
sadhk personeli ve oda tarafindan gérevlendirilen bir dis hekiminin olusturdugu ekip tarafindan
gerceklestirilir. Denetim ekibinin yonetimi muadurlik yetkilisindedir. Olagan denetimler mimkin oldugu
kadar mesai saatleri igerisinde ve duzenli araliklarla gergeklestirilir.

(Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Bu denetimlerde tespit edilen eksiklikler igin,
Denetim Formu’nda eksikligin giderilmesi igin verilecek slire siitununda belirlenen sireler verilir. Bu
slre icerisinde, belirlenen eksikligini gidermedigi tespit edilen sadlik kurulusuna, Denetim Formu’nda
eksikligin devaminda verilecek faaliyet durdurma stiresinde belirlenen siire boyunca faaliyet
durdurmasi uygulanir. Bu sekilde faaliyeti gecici olarak durdurulan saglik kurulusunun verilen slire
sonunda; suresiz durdurulanin ise, g ay icerisinde eksikliklerini gidermedigi tespit edildigi takdirde
saglik kurulusunun Uygunluk Belgesi gegersiz sayilarak iptal edilip geri alinir.

Denetimlerde bir saglik kurulusunda denetim formundaki birden cok eksikligin ayni anda tespit edildigi
durumlarda, eksikliklerin giderilmesi icin taninacak sire veya eksiklikler giderilmediginde uygulanacak
faaliyeti durdurma siresi olarak, slresi en uzun olan hikim igin belirlenen sire uygulanir.”

“Ozel hastaneler biinyesindeki dis hekimligi hizmet bélimleri bu Yénetmeligin hiikiimlerine gdre
duzenlenir.”

Devir ve Tasinma Durumu (Dedisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331)

Madde 30 - Bu Yénetmelikte belirtilen saglk kuruluslarinin devredilmesi halinde, devralanlar ayni
zamanda denetimler neticesinde tespit olunan eksik ve aksakliklardan dolayi, devredenin
sorumluluklarini da almis sayilir. Bu yuzden 6nceden devredene verilen siire devralana da verilmis
sayllarak ek bir slire verilmez.

Daha 6nce acilmis bulunan muayenehane ve misterek muayenehanelerin bir kez devredilmesinde fiziki
6lcimlere uygunluk aranmaz. Tasinma halinde yurirlikteki Yonetmelik hikimleri uygulanir.”

Yasaklar

Madde 31 - Bu Yénetmelikte belirtilen saglik kuruluslari, uygunluk belgelerini almadan
faaliyete gegemez.

Bu kuruluslarda, 6zel kanunlarina gore serbest meslek icra etmek yetkisi bulunan dis hekimleri
ve diger sadlik personeli disinda dis hekimi ve saglik personeli, dis hekimi unvani kazanmamis stajyer
dgrenciler ve uzmanlik editimi géren asistanlar, Igisleri Bakanliindan calisma izni olmayan Tiirk soylu
yabanci dis hekimleri ve asistanlar calisamaz ve calistirlamaz.

7/6/1985 tarihli ve 3224 sayili Kanun’un 42 nci maddesi hikiimleri sakl kalmak Uzere saglk
kuruluslarinda galisan dis hekimi ve diger saglik personeli bu Yonetmelik kapsamindaki baska bir
saghk kurulusunda calisamaz ve calistirilamaz.



(Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) 31 inci maddesinin dérdlncu fikrasi yurarlikten kaldirilmistir.
Kurulus bir sirket ise, sirketin faaliyetine giren diger isler saghk kurulusunda yapilamaz.
Ayni il hudutlari icinde ayni isimle birden fazla saglik kurulusu bulunamaz. Sube agacak olan
saglik kurulusu subesinin adini ilk kurulusun adinin sonuna bulundugu semtin, yerlesim yerinin adi
veya numara koyarak isimlendirir.

Reklam, Tanitim ve Bilgilendirme

Madde 32 - Saglik kuruluslari ve galisanlari her ne surette olursa olsun; kuruluslari,
kuruluslarinin sunduklari hizmet, uyguladiklari tani ve tedavi yéntemleri ya da kullandiklar her tarla
cihaz ve benzeri araglar ile ilgili kitle iletisim araglari, elektronik ortam, gorsel-isitsel araclar, yazih
materyaller veya benzeri nitelikteki araglar ile dogrudan ve dolayli olarak tiketici konumundaki kitleye
yonelik reklam ve tanitim yapamazlar. Baskaca kisi, kurum ve kuruluslarin benzer nitelikteki
calismalarina araci olamazlar. Saglik kuruluslari calismalarina ticari bir gériinim veremeyecekleri gibi;
insanlari yaniltici, panige sevk edici, yanhs yonlendirici, benzer nitelikteki kuruluslar ve calisanlari
arasinda rekabete yol acici davranislarda bulunamazlar.

Ancak, sadece 6zel saglik kurulusuna basvuran hastalarin kullanimina yonelik olarak, temel
olarak sagligi gelistirici ve koruyucu nitelikte s6z konusu saglik kurulusunun faaliyet gosterdigi alan ile
ilgili saglik sorunlari, bu sorunlardan korunma veya saglik sorunlarinin kiside meydana getirdigi
olumsuzluklarin sahsi tedbirler aracilidi ile giderilmesi veya azaltiimasi hakkinda bilgiler iceren yazili
veya gorsel-isitsel editim materyalleri hazirlayabilirler. S6z konusu materyal tretilmeden 6nce meslek
odasindan materyalin igerdigi bilgilerin Yonetmelik ile getirilen kurallara uygunlugu agisindan yazili
onay alinmasi ve Uretilen materyalde bu onayin tarih ve sayisina yer vermek zorunludur. Bu tir egitim
materyalinde s6z konusu saglik kurulusu ile ilgili olarak yalnizca kurulusun ismine, adresine ve telefon
numarasina yer verilebilir. Bu bilginin disinda materyalde materyali hazirlayan kisinin adi, unvani da
dahil olmak Uzere, s6z konusu materyali hazirlayan kurulus bir baska sadlk kurulusunun sunduklari
hizmet, uyguladiklar tani veya tedavi yontemleri ya da kullandiklar her tirld cihaz veya benzeri
malzemeler ile ilgili reklam, tanitim niteliginde bilgi yer alamaz.

Cezai Miieyyideler

Madde 33 - Bu Yonetmelige aykiri hareket edenlere ylrlrlikteki mevzuatta belirtilen cezai
mueyyideler ve bu Yénetmeligin 7 numarali ek’indeki Denetleme Formunda belirtilen eksikligin
giderilmesi igin verilecek stre ve eksikligin devaminda uygunluk belgesinin iptal edilme sureleri ile ilgili
hikamler uygulanir.

ikiNci BOLUM
Son Hiikiimler

Mevcut Saglik Kuruluslari

Gegici Madde 1 - (Degisik : 27 Subat 2001 - Sayi : 24331) Bu Yonetmelik kapsamina giren
ve Yonetmeligin ylrlrlige girmesinden 6nce faaliyete gegcmis saglik kuruluslari, bu degisiklik
yayimlandiktan 60 ginin sonuna kadar fizik ytzélgumleri ile ilgili hikimleri harig olmak kaydiyla bu
Ydnetmelik hikimlerine uygun hale getirilir. Aykiri hareket edenler valilikge faaliyetten men edilir.

Yirirliik
Madde 34 - Bu Yonetmelik yayim tarihinde yurirltige girer.

Yiriitme
Madde 35 - Bu Yonetmelik hikimlerini Saglhk Bakani yuratar



Ek-1

................................... VALILIGI
IL SAGLIK MUDURLUGU

Belge No: Tarih
UYGUNLUK BELGESI

SAGLIK KURULUSU

ADI
TURU :
ADRESI VE TEL

SAHIBI (SAHIPLERI)

ADI ve SOYADI

MESUL MUDUR

ADI ve SOYADI
UNVANI

CALISMA SAATLERI

Yukarida adi ve adresi belirtilen 06zel saglik kurulusunun Mesul Miidiir
...................................................... sorumlulugunda faaliyet gdstermesi Il Saghk Miidiirliigiince
uygun gorilmistiir.

VALI



Ek -2

................................... VALILIGI

IL SAGLIK MUDURLUGU

Belge No: Tarih

MESUL MUDURLUK BELGESI

MESUL MUDURUN

ADI ve SOYADI
UNVANI
FOTO
BABA ADI
DOGUM YERI
DOGUM TARIHI
Mezun Oldugu Fakiilte
Mezuniyet Tarihi
Diploma No

Uzmanlik Diploma No(varsa)

GOREV YAPACAGI OZEL KURULUSUN

ADI
ADRESI

Yukarida agik kimligi yazili olan hekimin .......c.ccccooviiniiniiniininiinnene. isimli Gzel
saglik kurulusunda mesul miidiirliik gorevini yiiriitmesi i1 Saghk Miidiirliigiince uygun
gorillmiistiir.

11 Saglik Miidiirii



Ek -3
................................... VALILIGI
IL SAGLIK MUDURLUGU
Belge No: Tarih

PERSONEL CALISMA iZIN BELGESI

PERSONELIN

ADI ve SOYADI
UNVANI
GOREVI
FOTO
BABA ADI
DOGUM YERII
DOGUM TARIHi
Mezun Oldugu Okul/Fakiilte :
Mezuniyet Tarihi
Diploma No

Uzmanlik Diploma No (varsa)

GOREV YAPACAGI OZEL KURULUSUN

ADI
ADRESI

Yukarida acik kimligi yazili olan saglik personelinin .........cccccoceevevieniinenennne. isimli 6zel
saglik kurulusunda meslegini icra etmesi Il Saglik Miidiirliigiince uygun goriilmiistiir.

11 Saglik Miidiirii



Ek — 4 (Degisik : 27 Subat 2001 - Say1 : 24331)

Kuruluslar ve Birimlerine Gore Tibbi Cihaz, Ara¢ Gerec ve ilaclarin Asgari Nitelik ve
Miktarimi Belirten Liste

a) “Muayenehane, Miisterek muayenehane, Poliklinik ve Merkezlerde:
1- Unit
2- Hasta koltugu
3- Rontgen cihazi (5 yil icinde temin edilebilir)
4- Sterilizasyon aleti (kuru hava sterilizatorii veya otoklav)
5- Tek kullanimlik enjektor
6- Eldiven
7- Koruyucu maske
8- Acil miidahale ilag ve geregleri
9- El aletleri
10- Tansiyon aleti
11- Hasta onligi
12- Tek kullanimlik bardak

b) Genel Anestezi Miidahale Unitesinde:
1- Steril Edilmeye Miisait Genel Anestezi Odasi
2- Genel Anestezi Cihazi
3- Oksijen ve Azot Tiipleri
4- Hasta Masasi
5- Laringoskop
6- Entlibasyon Tiipleri
7- Havalandirma Cihazi
8- Ultraviole Ortam Sterilizatorii
9- Otoklav
10- Alet Paketleme Sistemi
11- Monitdr (Pulseoksimetreli)
12- Elektrokoter
13- Serum Askisi
14- Hasta Ortiileri (Tek veya Cok Kullaniml)
15- Genel Anestezik Maddeler
16- Kas Gevseticiler
17- Sedatifler

¢) Cerrahi Miidahale Uygulanacak Merkezlerde Bulunan Genel Anestezi Unitesinde:

(b) de belirtilen alet ve malzemelere ek olarak;



1- Periost Elevatorii

2- Kemik Pensi ve Kemik Frezleri
3- Kemik Egesi

4- Mikromotor ve Cerrahi Ug¢lari
5- Pens ve Pensetler

6- Kiiretler

7- Portegli

8- Makas

9- Davye Takimi

10- Elevator Takimi

11- Cesitli Siitiirler

12- Langenback Ekartorii

13- Kinler Ekartorii

14- Dil Basacagi

15- Fork Ekartorii

16- Obwegeser Kanal Ekartorii
17- Hook Ekartorii

18- Lastik ve Metal Agi1z Agacagi
19- Osteotomlar

20- Pensler (Koher, Moskito, Camasir)
21- Mini Plak Seti

22- implant Seti

23- Fizyodispercer Seti

24- Aspirator

25- Diseksiyon ve Siitiin Makaslari
26- Burun Trokar1

27- Burun Spekulumu

Ek-5
PROTOKOL DEFTERI

Protokol Defterinin tagimasi gereken 6zellikler agsagida belirtilmistir;
1. Defterin her bir sayfasinda sirast ile yer alacak siitunlarin basliklar sunlardir;

a) Sira Numarast,

b) Tarih,

C) Ad1 ve Soyad,

d) Adresi,

e) Yast,

f) Cinsiyeti,

g) Tan,

h) Karar,

1) Diisiinceler,



J) Muayeneyi yapan hekimin kasesi ve imzasi.
2. Defter matbu olarak basili olacaktir.
3. Defterin her bir sayfasi kullanilmadan 6nce numaralanmis olacaktir.
4. Defterin ilk sayfasinda asagidaki bilgileri iceren ve Il Saghk Miidiirliigiince doldurulmus
boliim yer alir;
a) Defterin hangi 6zel saglik kurulusu tarafindan kullanilacagi,
b) S6z konusu saglik kurulusunun hangi béliimiinde kullanilacag,
¢) Defterin kag sayfadan ibaret oldugu,
d) Defterin s6z konusu saglik kurulusuna onaylanan kaginci defter oldugu,
e) Bu bilgileri onaylanan yetkilinin adi, soyadi, imzasi, onay tarihi ve kurum miihiirt.
5. Defterin numaralandirilmis her sayfasi Il Saglik Miidiirliigiince miihiirlenir.

Ek-6

TEFTIS VE DENETIM DEFTERI

Teftis ve Denetim Defterinin tasimasi gereken ozellikler asagida belirtilmistir;
1. Defter, asgari A4 boyutlarinda, beyaz ve ¢izgili bir bos bir defterden olusur.
2. Defterin her bir sayfasi kullanilmadan énce numaralanmis olacaktir.
3. Defterin ilk sayfasinda asagidaki bilgileri iceren ve Il Saghk Miidiirliigiince doldurulmus
boliim yer alir;
a) Defterin hangi 6zel saglik kurulusu tarafindan kullanilacag,
b) Defterin kag sayfadan ibaret oldugu,
C) Defterin s6z konusu saglik kurulusuna onaylanan kaginc1 defter oldugu,

d) Bu bilgileri onaylanan yetkilinin ad1, soyadi, imzas1, onay tarihi ve kurum miihiirii.
4. Defterin numaralandirilmis her sayfasi Il Saglik Miidiirliiglince miihiirlenir.

Teftis ve Denetim Defteri, adina diizenlenen 6zel saglik kurulusuna Bakanlik Merkez
veya Il Saglik Miidiirliigii yetkililerince gerceklestirilecek olan tiim denetimlerde saptanan
hususlarin ve verilen kararlarin kayd: icin ortak olarak kullanilir. Bu nedenle, her bir 6zel saglik
kurulusuna bir adet Teftis ve Denetim Defteri diizenlenir. Bu deftere, Bakanlik Teftis Kurulu
Bagkanligina baglh miifettislerce yapilacak denetimler islenmez.

Her bir denetim islemine ait olmak iizere Teftis ve Denetim Defterine sirasiyla asagidaki
bilgiler yazilir;

1. Denetimin gergeklestirildigi giin ve saat,

2. Denetim ne amacla gerceklestirildigi (olagan, olagandisi, sikayet {izerine, vs.),

3. Denetimi gerceklestiren yetkililerin ad1, soyadi, iinvan1 ve gorev yaptiklari kurulus,

4. Denetimde saptanan eksiklikler,

5. Denetim sonucunda verilen karar,
6. (Degisik : 27 Subat 2001 - Say1 : 24331) Denetimi ger¢eklestiren yetkililer ile 6zel
saglik kurulusu yetkili dis hekiminin ad1, soyadi ve imzalari.



Ek -7

VALILIGI

IL SAGLIK MUDURLUGU

DENETLEME FORMU

Denetlenen Kurulusun Tarih /|
Adi Saat
Tird
Adresi :
Durum  [Durum |Eksikligin |[Eksikligin
Mevzuata [Mevzuat (Giderilme [Devaminda
Uygun a Uygun |[si I¢in Uygunluk
Degil Verilecek |Belgesi
Mevzuat ile Ongériilen Diizenleme Siire iptal
Siiresi
1 |Uygunluk Belgesi var m1? Var Yok - Siiresiz
2 |Mesul Miudiirliikk Belgesi var m1? Var Yok - Siiresiz
3 |Mesul Miidiir veya gorevini devrettigi hekim gérevinin |Evet Hayir - 7 giin
basinda mi1?
4 |Kurulusta ¢alisan tiim saglik personelinin ¢alisma izin  |Var Yok 5 giin 5 giin
belgesi var m1?
5 |Kurulustaki personel yetkili oldugu islerde mi ¢alisiyor? |[Evet Hayir - 5 giin
6 |Mevzuata aykiri ¢alisan yabanct uyruklu hekim var mi? Yok Var - 7 giin
7 |Kurulusta 68renci, stajyer calisiyor mu? Hayir Evet - 7 glin
8 |Kurulusta ¢alisan hekimler hasta kayitlarini diizenli Evet Hayir * 5 giin
tutuyorlar m1?
9 |Kurulus ve birimlerine gore asgari tibbi cihaz, arac¢ gerec|Var Yok 1ay 7 glin
ve ilaglar bulunuyor mu?
10 |Kurulusun isitma sistemi ve ¢aligmast uygun mu? Evet Hayir 1ay 3 giin
11 |Kurulustaki fiziki boliim, birim ve odalarin nitelikleri  [Evet Hayir 1ay 5 giin
mevzuata uygun mu?
12 |Kurulusun birim ve odalarimin kapilarinda tabela var mi?|Var Yok 1ay 5 giin
13 |Kurulus biinyesinde, kurulus ile bagdasmayacak birim |Yok Var 7 giin 7 giin
var mi1?
14 |Muayene odalarinda, o muayene odasini kullanan Evet Hayir 3 gilin 5 giin
dishekimlerin diploma ve varsa uzmanlik belgelerinin
asli veya noter tasdikli 6rnegi ile personel ¢alisma izin
belgelerinin asillar1 asili mi1?
15 |Bekleme salonunda; Uygunluk Belgesinin asli, Mesul |Evet Hayir 3 gilin 7 glin

Miidiirliik Belgesinin asli, mesul miidiir ve kurulusta
bulunmadig siireler i¢in gérevlendirdigi hekimin ismi
ile calisan biitiin saglik personelinin isimlerinin
bulundugu tabela, muayene, tedkik ve tedavi licretlerini
gosterir liste, sikayetlerin yapilabilecegi

telefonumaralanin bulundugu liste okunabilecek bir




yerde asili mi1?
16 |Kurulusun isim ve tinvaninin yazili oldugu dis tabela Evet Hayir 1ay 10 giin
uygun mu?
17 |Bina disinda veya girisinde mevzuatta belirtilenin Yok Var 3 giin 15 giin
disinda bagkaca tabela veya yazi1 var m1?
18 |Kurulusta kullanilan regete mevzuata uygun mu? Evet Hayir 15 giin 5 giin
19 |Hastalik raporlar1 usuliine uygun diizenleniyor mu? Evet Hayir * 7 gilin
20 |Protokol kayit defterleri var ve diizenli isleniyor mu? Evet Hayir 3 glin 7 glin
21 |Teftig ve Denetim Defteri var mi1? Var Yok 3 giin 7 gilin
22 |Kurulusta Uygunluk Belgesinde belirtilen ¢calisma Evet Hayir * 10 giin
saatlerine uyuluyor mu?
23 |24 saat hizmet sunuluyor ise, mesai saati diginda nobetci |Var Yok - 10 giin
hekim var mi1?
24 |(Degisik:27 Subat 2001-Say1:24331) Yiiriirlikten
kaldirilmastir.
25 |Kurulusta genel anestezi miidahale iinitesi varsa hijyenik|Var Yok - 15 giin
olarak uygun ve malzeme yoniinden yeterli mi?
26 [Kurulusta kiyafet diizenlemesine uyuluyor mu? Evet Hay1r 7 giin 5 giin
27 |Kurulusta reklam, tanitim ve bilgilendirme yasagi ve Evet Hayir - 15 giin
diizenlenmesine uyuluyor mu?
28 [Kurulusta tibbi atiklarin kontrolii hizmetleri Evet Hay1r 7 giin 7 giin
diizenlemesine uyuluyor mu?
29 [Kurulusun hijyenik kosullar1 saglik hizmeti sunulmasina |Evet Hayir - 15 giin
uygun mu?
30 {1219 sayili Kanun ve Tibbi Deontoloji Nizamnamesi Evet Hay1r * 5 giin
hiikiimlerine ve diger saglikla ilgili diizenlemelere
uyuluyor mu?
Genel Degerlendirme:
(Degisik:27 Subat 2001-Say1:24331)
Denetim Ekip Baskam Denetci Denetci Yetkili Dis Hekimi
ad, soyad, ad, soyad, ad, soyad, kase, imza
gorev, imza gorev, imza gorev, imza

* [saretli diizenlemede eksiklik saptandiginda giderilmesi igin siire verilmez, saglik kurulusu
eksikligin derhal giderilmesi i¢in uyarilir. Takip eden {i¢ (3) denetimin herhangi birinde ayni1
eksiklik saptandiginda dogrudan uygunluk belgesinin iptali siiresi uygulanir.

Not: Bu Formda saptanan eksiklikleri Denetim ve Teftis Defterine kaydediniz.




